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Presentación General

Groove es un software de tipo 
« Groupware » concebido para permitir 
la conducta de proyectos en grupo y « a 
distancia ».
Pertenece a los programas de tipo 
« peer to peer » pero con estructura 
híbrida.
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Para empezar

Instalación
Utilización de la « Launchbar »
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Instalación

• Conectarse a www.hommesetprocess.com, 
seleccionar « Testez groove »,

• Descargar la última versión de groove 
después de rellenar el formulario de 
descarga,

• Al finalizar la instalación rellenar con mucho 
cuidado la pantalla « Activate product » que 
permite teclear su « Account » y su clave de 
control.
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Primera puesta en marcha

Tres maneras de actuar:
1. A partir del icono de groove ya 

presente en la barra de tareas (abajo-
derecha),

2. Con un doble clic sobre el icono de 
groove presente en el « despacho »,

3. A partir del menú « Arrancar » y luego 
« programas » luego « groove ».
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A partir del Icono de la barra de 
Tareas
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A partir del Icono de la Barra de 
Tareas 

• Hacer un clic sobre el icono (botón 
derecho o izquierdo),

• Un menú aparece,

• Hacer un clic sobre « Open 
Launchbar ».
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Utilización de la « Launchbar »

Zone d’information

Zona de los Menús

Zona de los espacios

Zona de los contactos

Zona de las tareas
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Utilización de la« Launchbar »

4 Zonas de trabajo :
1. El menú principal. 
2. El menú de las tareas a realizar,
3. La zona de gestión de los contactos,
4. La zona de gestión de los espacios de 

trabajo,
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Utilización de la « Launchbar »

Menú « Options »
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Utilización de la « Launchbar »

Para parar, varias maneras:
1. Hacer un clic sobre « File » luego 

sobre « Close Window »,
2. Hacer un clic sobre la cruz arriba y a 

la derecha de la pantalla de la 
launchbar.
Pero cuidado sólo la launchbar está 
cerrada! No groove.
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Utilización de la« Launchbar »

Si desean parar Groove :
Pueden hacer un clic directamente 
sobre el icono de groove y luego sobre 
« Exit Groove »,
O hacer un clic previamente sobre 
« Work Offline » (si desean luego 
trabajar de una forma asíncrona) y 
luego sobre « Exit Groove ».
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Lo Primero que hay que hacer

• Poner al día su propia ficha de contacto 
« Identities » y decidir si se publica o no,

• Integrar en su lista de contactos las personas 
con las cúales desean trabajar.
Cuidado para realizar esas operaciones es 
preciso que esten conectados a Internet.
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Poner al día su « Identitie » 

Cuidado

Seleccionar « Options »
« Preferences »
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Incorporar un Contacto

1 Teclear el nombre y/o apellido

2 Elegir la base de datos
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Incorporar un Contacto

3 Confirmar lo elegido

4 Hacer un clic sobre « Add »
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Gestionar sus Contactos

Activos

Inactivos








































































































